
Outlook’ta e-posta iletileriniz için outlook imza ekleme 
 

1. Kullandığınız internet tarayıcınızdan(Chrome tavsiye edilir) http://kurumsal.tagem.gov.tr 

adresine girmelisiniz. 

2. Karşınıza aşağıdaki ekran gelecektir. 
 

 

3. “Örnek Kartvizit” bağlantısına tıklayıp 4. Adımdaki örneğe göre alanları doldurmalısınız. 

 



4.   
 
 
 
 
 

5.Alanları kendi kurumunuzun bilgileriyle doldurduktan sonra (Burada örnek olması amacıyla 

TAGEM personeli olarak bilgiler girilmiştir, sizler kendi enstitü/kurum bilgilerinizi girmelisiniz.) sağ 

alt köşede yer alan yeşil “Kartvizit Oluştur” linkine tıklayarak kartvizitinizin – e‐posta imzanızın – 

oluşturulmasını bekleyebilirsiniz. Bu işlem internet hızına bağlı olarak değişecektir. 



6. Kullandığınız tarayıcıya bağlı olarak otomatik olarak indirme işlemi başlayacaktır.  

 
 
 
 
 
 

7. Outlook masaüstü uygulamanızı açtıktan sonra Yeni E‐Posta düğmesine tıklayınız. Ekranda 

“İmza” düğmesine tıklayınız. 
 

 
 

8. Açılan menüden “İmzalar” a tıklayınız. 

 



9.Açılan ekranda “Yeni “ tuşuna tıklayınız. 

 
 

10. Açılan pencerede imzanıza bir isimiz veriniz. 

 
 

11. Yeni iletilerinizin tamamında kullanmak için işaretli bölümden “Yeni iletiler” kısmından 

isimlendirdiğiniz imzayı seçiniz. 



 

12. İşaretli düğmeye tıklayarak http://kurumsal.tagem.gov.tr adresinden indirdiğiniz PNG uzantılı 

dosyayı seçip  imzanızı aşağıdaki ekranda gördükten sonra Tamam butonuna basarak pencereyi 

kapatınız. 
 

 
 
 
 
13.  “İmza” düğmesini tıklayıp isimlendirdiğiniz imzanızı seçip e‐posta iletisi ekranında gördükten 

sonra imzanızın üzerine mouse imleciniz ile sağ tıklayıp açılan menüden “Boyut ve Konum” seçeneğini 

seçiniz. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
14. “Yükseklik” ayarını % 100 yaparak Tamam düğmesiyle pencereyi kapatınız. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

15. İmzanızın üzerine Mouse imlecinizle sağ tıklayarak imzanızı Kopyalayınız. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
16.  

a‐) Yine İmza Menüsünden İmzalar Kısmını açınız.  
b‐) Varolan imzanızı seçip silerek (Delete Tuşu ile) biraz önce boyutlandırıp kopyaladığınız imzanızı    
alana Ctrl+V tuş kombinasyonu yardımıyla yapıştırınız. İmzanız son haliyle kullanıma hazırdır. 
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